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Gostynin, dnia 16-05-2025
Znak spr.: NK.1101.3.2025

NADLESNICZY NADLESNICTWA GOSTYNIN
OGLASZA NABOR WEWNETRZNY
na stanowisko
KSIEGOWY

A. Nazwa i siedziba nadlesnictwa:
Nadlesnictwo Gostynin, ul. Bierzewicka 55, 09-500 Gostynin,
e-mail:gostynin@lodz.lasy.gov.pl

B. Informacja o trybie przeprowadzania naboru:

W rekrutacji mogg wzig¢ udziat tylko i wytgcznie pracownicy zatrudnieni na podstawie
umowy o prace w PGL LP w dniu podpisania niniejszego ogtoszenia. Nabor jest
prowadzony w oparciu o wytyczne Dyrektora Generalnego Lasow Pahstwowych z dnia
09 sierpnia 2024r. zn.spr.GK.013.197.2024 oraz Zarzgdzenie nr 41/2024 Dyrektora
Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w todzi z dnia 27 sierpnia 2024r. w sprawie
spéjnej polityki kadrowej i wustalenia Regulaminu rekrutacji w jednostkach
organizacyjnych Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w todzi, znak spr.
DO.1101.48.2024.

Etap | — ocena formalno-merytoryczna ztozonych ofert, wyb6r kandydatow do |l etapu;
Etap Il — weryfikacja umiejetnoéci i dokumentow.

Wszystkich kandydatéw biorgcych udziat rekrutacji zawiadamia sie o wynikach naboru
telefonicznie, niezwtocznie po zakonczeniu kazdego z etapow.

C. Nazwa stanowiska pracy wraz z uproszczonym zakresem obowigzkow:
Ksiegowy

1. Dekretacja i ksiegowanie wyciggéw bankowych

2. Prowadzenie ewidencji w zakresie gospodarki materialowej i materiatow
w przerobie w module Finanse i Ksiegowos¢.

3. Prowadzenie rozliczeh grodzen upraw lesnych w module Finanse i Ksiegowosé.

4. Sporzadzanie, dekretacja i ksiegowanie not ksiegowych i odsetkowych.

5. Dekretacja, ksiegowanie faktur Zaktadow Ustug Lesnych (ZUL).

6. Sporzadzanie i ksiegowanie dowoddéw ksiegowych.

7. Prowadzenie windykacji naleznosci (przygotowanie i kompletowanie dokumentacji
do Radcy Prawnego)

8. Znajomo$¢ wszystkich obowigzujgcych przepiséw, instrukcji i zarzadzen
dotyczgcych powierzonego zakresu prac.
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Szczegotowy zakres czynnosci bedzie ustalony po zatrudnieniu

D. Wymagania obligatoryjne (podstawowe):
o Woyksztatcenie wyzsze i co najmniej 1 rok pracy na stanowisku z zakresem
obowigzkéw obejmujgcych czynnoéci ksiegowe lub podatkowe;
e Podstawowa znajomo$¢ zasad rachunkowo$ci oraz prawa podatkowego w
zakresie podatku VAT, PDOP;
e Posiadanie prawa jazdy kategorii B.

E. Wymagania dodatkowe (preferowane):
e Znajomos¢ systemow Informatycznych SILP w szczegdlnosci modutu: Finanse
i Ksiegowos¢, SILP WEB i EZD (Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacjg);
e Biegta znajomos¢ obstugi podstawowych programdéw komputerowych pakietu
biurowego MS Office (Word, Excel, Outlook).

F. Wymagane dokumenty i oswiadczenia przy skladaniu oferty:
e List motywacyijny;
e CV zawierajgce opis doswiadczenia zawodowego, posiadane umiejetnosci,
adres do korespondenciji, adres poczty elektronicznej (jesli kandydat posiada),
obowigzkowo numer telefonu;
e Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz kwalifikacje
zawodowe;
e Kserokopie swiadectw pracy (jesli posiada);
e Kserokopie zaswiadczen o ukohczonych kursach, szkoleniach (jesli posiada);
o Kwestionariusz osobowy dla kandydata do pracy w LP (w zatgczeniu);
e Oswiadczenia kandydata (wg zatgczonego wzoru) o tresci:
- posiadam obywatelstwo polskie,
- korzystam z petni praw cywilnych i obywatelskich,
- nie bytem karany sgdownie za przestepstwo popetnione z checi zysku lub
innych niskich pobudek,
- mam odpowiedni stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie, w petnym
wymiarze czasu pracy, na stanowisku ksiegowy,
- posiadam prawo jazdy kategorii B oraz wyrazam zgode na wykorzystywanie
wtasnego pojazdu do celéow stuzbowych

e osSwiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng oraz o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji/nawigzania zatrudnienia (w zatgczeniu).

Oryginaty, kserokopie i oswiadczenia winny by¢ opatrzone data i wlkasnorecznym
czytelnym podpisem kandydata. W przypadku zakwalifikowania oferty do Il etapu
naboru, kandydat ma obowigzek okaza¢ si¢ oryginatami dokumentow, ktérych
kserokopie zawierata ztozona oferta.
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G. Oferowany rodzaj zatrudnienia:

e Przewidywany termin rozpoczecia pracy: niezwiocznie po zakohczeniu
rekrutacji,

e Umowa o prace na okres prébny — 3 miesigce. Kolejna umowa na czas
okreslony — 1 rok. Pozytywna ocena pracy skutkuje docelowo zawarciem
umowy na czas nieokreslony,

e Miejsce pracy: biuro Nadlesnictwa Gostynin,

e Praca w petnym wymiarze czasu pracy, od poniedziatku do pigtku od 7:00 do
15:00,

e Miejsce pracy: biuro Nadlesnictwa Gostynin,

¢ System wynagradzania zgodnie z PUZP,

o Swiadczenia socjalne zgodnie z przepisami branzowymi,

¢ Niezbedne narzedzia pracy,

o Mozliwos¢ pogtebiania wiedzy podczas szkolen.

H. Termin i miejsce sktadania ofert:

e Wymagane dokumenty nalezy sktadac osobiscie w sekretariacie Nadle$nictwa
Gostynin lub przesta¢ pocztg (z wytaczeniem poczty elektronicznej) w terminie
do dnia 28 maja 2025r. do godziny 14.00, na adres Nadlesnictwo Gostynin
ul. Bierzewicka 55 , 09-500 Gostynin, w zaklejonych kopertach z dopiskiem
»Nabor wewnetrzny na stanowisko Ksiggowy w Nadlesnictwie Gostynin”.

e W przypadku przestania dokumentdow pocztg decyduje data wptywu do
sekretariatu, a nie data stempla pocztowego.

e Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

. Pozostate informacje:

¢ Nadlesniczy Nadlesnictwa Gostynin zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
naboru na kazdym etapie, bez podania uzasadnienia.

e Nadlesnictwo Gostynin nie odsyta dokumentéw ofertowych. Dokumenty mozna
odebra¢ osobiscie, w terminie 1 miesigca od dnia zakonczenia postepowania.
Po tym terminie oferty bedg komisyjnie zniszczone.

e Nadlesnictwo Gostynin nie zwraca kosztéw zwigzanych z naborem oraz nie
zapewnia lokalu mieszkalnego.

Podpis/Zatwierdzam

Marcin Wierzchowski

Nadlesniczy
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